APXHUBHOE YIIPABJIEHME KY3BACCA
ITPUKA3

03.04.2024 Ne 23

r. Kemeposo

O PernamenTe paboThI IOCTOSHHO JIEHCTBYIOMIEH
9KCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHCCHI
ApxusHoro ynpasinenus Kys6acca

B coorserctBuu ¢ myHKTOM 5 IloNOXEHHS O MOCTOSHHO JEHCTBYIOIMIEH
3KCTIEPTHO-NIPOBEPOYHOM  KoMmMccuM  ApxuBHOro ympasienus KysbGacca,
YTBEPKAEHHOr0 IMprKa3oM ApxuBHoro yrnpaenenus Kysbacca or 01.04.2024 Ne 21
«O mOCTOSHHO AEHCTBYIONIEH SKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHUCCHH ApPXHBHOTO
ynpasienus Kys6acca»

ITPUKA3BIBAIO:

1. Y1Bepauth npunaraeMsiii PerimamenT paGoTsl MOCTOSHHO AeHCTBYROMmEH
9KCTIEPTHO-NIPOBEPOIHON KOMUCCUH ApXHUBHOTO yrpasienus Kysbacca.

2. Hacrosumii npyka3s omy6iIuKoBaTh Ha OQHIMAIBHOM caifiTe ApPXHBHOTO
ynpasnenus Kysbacca (orBerctBenHsiit — Ceuctun H.C.).

3. KoHTpOJIb 32 HCTIONHEHHEeM HACTOSIIETO NPUKA3a OCTaBIIAIO 32 COOOIA.

Havansuuk ynpaenenus C.H. o6peiaun



VYTBEPXJIEH
IPUKa30M APXHBHOTO

ynpasnenus Kys6acca
ot 03.04.2024 Ne 23

PEI'JTIAMEHT PABOTHI
NOCTOSAHHO JeHCTBYIOIIEH YKCePTHO-NIPOBEPOYHOI KOMHCCHH
ApxuBHoro ynpasjienus Ky3oacca

1. IlocTosiHHO HEHCTByIOLIAsA SKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHAs KOMHCCHS (manee -
OIIK) ApxusHoro ymnpasienus Kysbacca (manee — ymnpaBieHHe) oCyIIeCTBISET
CBOIO JeATeNBHOCTh Ha OcHoBaHuM Ilonoxenms o6 OJIIK ympaieHus,
YTBEPXKACHHOT'O IPUKA30M HavaJbHUKA YIPAaBICHHUS H APYIHX HOPMATHBHBEIX H
NPaBOBLIX aKTOB, Kacaromuxcs AestensHoctr JIIK ynpasieHus.

2. 3acemanus OIIK ynpaBneHmsS npoBOAATCA exeMecayHO (IOCIIEHUM
4eTBepr Mecsa).

3. IInanupoBanue pabotsl JIIK ynpasineHus.

OIIK ynpaeneHus opraHmyeT CBOIO PaboTy B COOTBETCTBHH C ILIAHOM
paboTEI Ha Tof.

IIpoext mana pa6orsr DIIK ympaBineHuss Ha OdYepeIHOW roi (GopMHpyeT
cexperapb JIIK ynpasienus.

Ilpy  QopmupoBanmm mpoekra IuaHa pabotel OIIK  ympasneHus
YYHUTBIBAIOTCA perneHus LleHTpanbHOM 3KCIEpPTHO-NIPOBEPOYHON KOMHCCHH IIPH
®QefiepalbHOM apxuBHOM areHTcTBe (naee — LK mpm Pocapxuse),
NPEAJIOKEHHS SKCIICPTHO-METOAMYECKAX KOMUCCHH IOCYJapCTBEHHBIX apXMBOB U
9KCIIEPTHO-NIPOBEPOYHBIX KOMUCCHHM aJMHHHMCTPALUNA TOPOACKMX OKPYIrOB H
MyHHUIIHMIIAIBHBIX paiioHoB Kemeposckoi obnactu - Kys6acca, DK opranusanuii —
HCTOYHHMKOB KOMIIJIEKTOBaHU T'OCY JapCTBEHHBIX apXUBOB KeMepoBckoii o6macTy -
Kys6acca, unenos OITK ymnpasienus, miaH paGoTsl yIpaBIeHHs Ha O4epeaHOM o,
a TaKKe I0Ka3aTelld IPauKoB HayIHO-TEXHHIECKOH 06paboTkm (ymopsmodeHys)
JAOKyMEHTOB, MNpPEJOCTABICHHS HOMEHKJIATYP Hel M OIMCEeH Aen MOCTOSHHOTO
XpaHCHUs M IO JIAYHOMY COCTaBy, NMpPHEMa NOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE
XpaHCHHE OpraHM3alMii — WHCTOYHUKOB KOMILIEKTOBAHHS TOCYAApPCTBEHHBIX
apxuBoB KemepoBckoii obnactu - Kys6acca.

IInan pabotsr DTIK ynpasineHus mocie npeiBapHTeNTsHOrO pPacCMOTPEHUS Ha
sacenanuu komuccnu 1K moanuceisaercs npencenatenem IIK ynpaienus u
IPEACTABIIICTCS Ha YTBEPXK/ICHUE HAYalbHUKY YIIpaBleHus He rosauee 30 gekabps
TEKYIEero roja.

Tocne yrepxmenns mian paGortsr DIIK pasmermraercs Ha oduIHaTEHOM
caiite ynpasneHus B cetu «HTepHeTY.

4. IlpueM U perucTpamus JOKyMEHTOB, MOCTYIIMBLIAX Ha paccMoOTpeHHe
OIIK ynpaBnenus.



Hoxymentsl anst paceMotperus DIIK ynpaBieHHs MOCTYNAOT B 6yMaXHOM
WIHA 3NIEKTPOHHOM BHJE B aJIpeC YIIpaBJIeHHs He Mo3aHee 15 mHel 1o 3acemaHus
OIIK ynpasneHus.

Ha paccmorpenne OIIK ymnpaBneHMs NOpeAcTaBIAIOTCS HOKYMEHTHI H
IpeUTOXKEeHUs yKasaHHbIe B MyHKTaX 6.1-6.3 Ilonoxenus o6 OIIK ynpasnenus. K
IIPE/ICTABIIIEMEIM Ha PACCMOTPEHUE JOKYMEHTaM MPHIIaraloTCs

- COIIPOBOAUTENIEHOE MIHACEMO, HOANHUCAHHOE PYKOBOJUTEIEM
COOTBETCTBYIOIIETO apXUBa;

- KONMS peIleHHMs HIM BbIIMCKAa U3 nporokoia DMK rocymapcTBeHHOTO
apxusa, JIIK agMMHHCTpallUl TOPOICKOTO OKPYyTra, MyHHIHIIAIEHOIO OKpyra HiId
MYHHLIMIIAJIBHOTO paiioHa;

- 00OCHOBaHHOE€ 3aKIIIOYECHHE TOCYHAapCTBEHHOI'O HJIM MYHHIHIIQJIBHOTO
apxHBa I10 CYIIECTBY pacCMaTpHBacMOro BOIIpOcCa,

- HHBIE JOKYMEHTH, OOOCHOBBIBAIOIIME MPUYMHBI IIPEJOCTABIECHUA
JOKyMEHTOB Ha paccmoTpenue JDIIK ynpaBneHus.

IIpreM M perucTpainuo JOKyMEHTOB, IIOCTYIMBINUAX Ha paccMoTperue DITK
ynpasiieHus, ocyuecTigeT cekpetaps JOIIK B TeueHuwe 1 pabouero mus. Ilpm
peructpammu  cexperappr OIIK  ympasneHuss mnpoBepsieT, NpeIyCMOTPEHHYIO
HACTOSAIIMM DPETIaMEHTOM, KOMIUIEKTHOCTh IIOCTYIHBIIMX OT 3asgBHTENICH
IOKYMEHTOB.

B ciaydae OTCYTCTBHA IIOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB cekperaps DIIK
TOTOBUT yBeJOMJIeHHEe 00 OTKa3e B PAacCMOTPEHHH NOKYMEHTOB C YKA3aHHEM
OCHOBaHHS O0TKAa3a 3a IOANKMCHIO HadalbHHUKA YIIPaBIeHHUs U He mo3aHee 3 paboumx
JHEH ¢ MOMEHTA PErHCTpallid HaIpaBIIAeT ero 3asBHTENO 10 azapecy. IIpu sTom
3ajBUTEIII0 PaA3bACHACTCS IIPaBO Ha IIOBTOPHOE oOpallleHHe IpH yCTpaHEHHH
BBISIBJICHHBIX HApYILIEHU.

5. IloaroroBka IpeACTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB K pPAcCMOTPEHHIO Ha
3acefanuu JIIK ynpasienus.

Ilocne perucTpanyy, MOCTYNUBIINE OT 3asBUTENEH JOKYMEHTEI, B TEUEHHE
oJHOro pabodero mHs HampaBisitoTcs cexperapeM wieHam DIIK ynpasnenus s
PacCMOTpPEHHUS.

Unensr OIIK ympasneHus B TedeHue 10 pabouux pHel ¢ MOMeHTa
IIOCTYIJIEHHs JOKYMEHTOB OCYILIECTBISIOT MX IpeIBapUTENbHYIO OLIEHKY U IIpH
OTCYTCTBUH 3aMe4YaHMH Ha IIOCTYIHBILIKE JTOKYMEHTHI COCTABISIOT 3aKITFOUeHHeE.

Ilpy BEIABICHUHM 3aMedaHW Ha IMOCTYNHMBIIME NOKYMeHTHI wWieHbl JIIK
yIpaBIEHHUS B TeUEHHE OJHOrO pabodero JHs BO3BPAILAIOT JOKYMEHTHI CEKpeTapio
OIIK.



Cekpetapb B TeueHue 3 pabouux AHel MMCbMEHHO HH(POPMUPYET 3asBUTEIS
0 BBIABJIEHHBIX 3aMevaHusX. B ciydae, ecnu mo uctedeHuu 15 el 3aaBUTENb HE
MPEACTAaBUT B yIIpaBJieHHEe HEOOXOANMEBIE U MIPABHIEHO 0(POPMIIEHHbIE JOKYMEHTHI,
CeKpeTaph TOTOBHT YBeIOMJIEHHEe C OOOCHOBaHMEM OTKa3a B pPacCMOTPEHHH
JNoKyMeHTOB Ha 3aceanuu DIIK ynpasneHus.

6. PaccMoTpeHue IpelCTaBICHHBIX [A0KyMeHTOB Ha 3acemanuu OIIK
yIIpaBIeHHS.

[ToBecTka mHs ouepenHoro 3acenanus DIIK ynpaBneHus, IpoeKThl pelIeHHI
OIIK u Bech KOMIUIEKT pacCMaTpHUBaeMbIX HOKYMEHTOB I€pelaloTCs CeKpeTapeM
xomuccnu npeacenarenro JIIK ympaeneHus He mosfgHee 3 pabouymx IHEH [0
3acelaHusl.

B cnydae BHemnmaHoBoro BHeceHus Bompoca Ha OIIK ympaBnenus cpok
IIpeACTaBIEeHUs MaTEPHAJIOB U NMPOEKTa pellieHUs YCTaHaBIMBAaeTCs TpejiceiaTesieM
OIIK.

IIpoextrl pemenuit JIIK moBomsTcs O CBeNeHHs NPHUCYTCTBYIOLIMX Ha
3aceJJaHUM YWIEHOB KOMUCCHH U 00CYXaI0TCA, IIOCIIE Yero MPOXOIUT rOJIOCOBaHHE
110 npuHAMaeMoMy pemteHuto. Pemennst STTK npuHIMAaroTCs 10 KaXI0My BOIIPOCY
OTJENBHO OOJIBIIMHCTBOM TI'OJIOCOB INMPHUCYTCTBYIOIIMX 4IEHOB KOMHUCCHH. [lpu
pa3fielIeHMd TOJIOCOB IIOPOBHY pelleHHe mnpuHumaetrcs npeacepatenem OIIK.
Oco6sie MHeHus wieHoB DIIK oTMedaroTcs B IpOTOKOJIE WITH MMPIIIOKEHHH K HEMY.

3acemanne OIIK ympaBneHHs TPOTOKOJNHPYETCS CEKpeTapeM KOMHUCCHH.
ITporoxon B TeueHue 3 pabouux nHedl mocie 3acemanust JIIK mopabateiBaercs
CeKperapeM, MOANMCHIBAIOTCA IpencenareneM u  cexperapeM DOIIK
IPECTaBIAeTCS HAYaIbHUKY YIIPaBICHHS Ha yTBEPKICHHE.

Pemenuss OIIK  ynmpaBneHus, Tociie  yTBEpXKAEHHA  INPOTOKOIA,
NOMIHUCBIBAIOTC INpeacenareneM H cexpetapeM OIIK, 3aBepsioTcs medaThio
YOPaBIEHUS W HANpPaBIAIOTCS B TeueHUe 7/ paboumx OHEH 3aWHTEpPEeCOBAHHBIM
opranusanusm 1 rpaxaanaM. Pemenue OTIK MoxkeT HanpaBiaTECS B BUJIE BBIITHCKU
U3 npotokona 3aceganus DIIK.

7. OpraHusanys KOHTPOIS M IpOBepKa HCHONHeHHs pemenui OIIK
YIpaBIIE€HUS.

Bun KOHTpOJs M CpOKH IpejcTaBieHus HWHGOpPMAaMu (ecad OHa
HeoOxomuMa) o BhimonHeHuH pemenuil JIIK onpenensroTcs B TEKCTe CaMOTO
pelIeHH s, a B ClyYae UX OTCYTCTBHS, YCTaHABIUBAIOTCS Iipeacenarenem DIIK.

Hupopmaimsa o nposeneHHbIX 3acemanusx OITK M exXerogHsle OTY4ETH O
pabore OIIK ympapneHus pa3sMemaroTcs Ha OQHUIMATEHOM caiiTe yIIpaBIeHHS B
ceTH «lHTepHETY.



